Zakladni skola Valasské Mezitici, Vyhlidka 380, okres Vsetin, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Daniela Miklova feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2020
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.9.2020

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, ve znéni pozdgjsich predpisti. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani
mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho
vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaka, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zdkonné zastupce, i1 ve
dnech pracovniho volna (feditelské volno, podzimni prazdniny, jarni prazdniny).

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti UcCastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,74k0*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.

1.1Z4ci jsou povinni
1. tadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s
nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,



d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym Zakom $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzuji skolni fad skoly a uceben.

1.3 Zak chodi vhodné a Cisté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi §kodlivé napf. piti energetickych napojui, kouteni, uzivani omamnych latek apd.

1.5 Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole /postup dle §kolniho
fadu, pokud je zaky vyzvednut z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutec¢nost ttidni
/ptedavajici/ ucitel.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD jen na zékladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce nebo
osobnim vyzvednutim zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vic¢i zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zédvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, Zdk muize byt vyloufen ze zajmového
vzdelavani.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikli

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

1. na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki, nebo
zédkonnych zastupci zaki a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skolni druziné.

2. aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,



3. na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

4. volit a byt voleni do Skolské rady,
5. na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
1.10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chrénit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zéku a vysledky poradenské pomoci Sskolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které
na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1.11 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct zaka a pravidla o vzdjemnych vztazich zakonnych
zastupci zakl s pedagogickymi pracovniky

Podminkou pro piijeti zakyné/zaka do Skolni druziny je odevzdani vyplnéné piihlasky
zakonnymi zastupci ve stanoveném terminu.

Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zéka ve Skolni druziné.

Odchod zZaka ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je moZny pouze po ptredloZeni
pisemného oznameni rodici s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sdm nebo
Vv doprovodu a podpisem rodict.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zdka uvedeny v zapisnim listku. Zmeény je nutné v¢as vzdy
pisemné oznamit /napt. Do druzinku, ktery slouZi k vzdjemné komunikaci/.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci Zéka a na
ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané léky.

Zakonni zastupci jsou zodpovédni za to, ze posilaji do kolektivu zdravotné zplsobilého
ucastnika.

Pokud ma zdk zdravotni omezeni apod., je povinnosti zakonny zastupce informovat
vychovatelku a dolozit zpravou od lékate, ve které je jasné formulovano, jak ma Skola
postupovat Vv piipadé tohoto zdravotniho omezeni.

Zakonny zéastupce ma pravo:



a) Informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelek skolni druziny
b) Byt informovan o akcich potadanych Skolni druzinou

c¢) Obhajovat z4jmy a potieby svého ditcte

Pravidla vzajemnych vztaht:

Pedagogi¢ti pracovnici vydavaji ucastnikim a zédkonnym zdstupciim pouze pokyny a
informace, které bezprostiedn€ souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani, vnitiniho fadu Skolni
druziny, zajisténi bezpecnosti a dalsich nezbytnych organizacnich opatieni.

VSichni zaméstnanci Skolni druziny a Skoly chrani Zaky pted riznymi formami Spatného
zachazeni.

S informacemi, které zdkonny zastupce poskytne o ucastnikovi, jsou divérné. Pedagogicti
pracovnici nakladaji s témito informacemi dle zakonu o ochran¢ osobnich udaji.

S podnéty, pfipominkami a dotazy se zakonni zadstupci mohou obracet na vychovatelky
jednotlivych oddéleni /v dobé, kdy nevykonavaji pfimou vychovné vzdélavaci ¢innost/.

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druZing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
kterd zajiStuje pfihlaSovani ucastniku formou piijeti pfihlasky emailem dle
postupu uvedeném na webu skoly. Nebo ptimou formou vyzvednuti formulare
v kabineté SD.

O pfijeti ucastnika rozhoduje feditelka Skoly, oznameni o pfijeti ¢i nepfijeti UCastnika predava
vedouci vychovatelka, formou emailové zpravy ¢i pisemné.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti se rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zéstupcl castnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

A/ K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti ve Skolni druZing jsou pfijimani Zaci
1 - 5. ro¢niku do stanovené kapacity.

B/ Zatazuji se na zaklad¢ piihlasky a to nejdéle na dobu ptislusného skolniho roku.

C/ ZAci jsou piijimani podle véku postupné od prvni téidy do vyssich roénikd.

D/ Na misto uvolnéné ve Skolni druzin€ v pribc¢hu Skolniho roku bude pfijat zdk v potadi
nepfiijatych zaka.



2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena ptfedem na cely skolni rok — 250,- K¢&/mésic.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

1. ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

2. Tucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

3. ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dit€¢ neni uhrazena tuplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

2.6. Pokud je urc¢itému ucastnikovi nafizena karanténa a $kola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepiitomnost ve Skole a uplata se hradi.

Pokud na zaklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni $koly, stanovi feditelka Skoly
uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo preruSeni provozu, je-li délka omezeni
nebo pieruseni provozu vice nez 5 dnli provozu.

2.7. Pro vstup do mimoskolniho pavilonu si zdkonny zéstupce ¢i jiny doprovod koupi Cip v
kancelati Skoly, po ukon€eni dochazky tento vrati.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.15h do 7.45 hodin, dal$i provoz od 11.40 — 16.30h

3. 2 Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

1. na zéklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zéklad¢ ptedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki. Oddeéleni Skolni druziny se mohou z
organizac¢nich diivodi po 15 hodiné spojovat.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.



3. 5 Druzina realizuje vychovné vzd¢€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména:
Odpocinkova forma — zaci maji moznost odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti;

umoziuje zaktim pfipravu na vyucovani /po hlavni ¢innosti, individualné/

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou ztc¢astnovat i zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro
odd¢leni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné€ i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakh
ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poiadané skolni druzinou i Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni den Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaka, ktefi v prvni den chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $kolni druZiny jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD
povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ve Skolni druzing jsou dodrzovana hygienicka pravidla.

4.3. Vychovatelky dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav 7kt a v piipad€ nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pratahli vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
lékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zdkonného zéstupce, ¢i jim uréené dospélé

osoby.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodict z4ka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci ithned vychovatelce, sami dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.



5.3. Je nezadouci, aby zaci do Skolni druziny a klubu nosili cenné véci /napt. mobily,
elektronicka zatizeni ke hram apd. vychovatelka neni zodpovédna za ptipadnou ztratu.

6. Pravidla pro ucastniky ¢innosti

6.1. Na hodnoceni chovani zaka ve Skolni druzin¢ se pouziji ustanoveni vyhlasky o zékladnim
vzdélavani.

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento
74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zdvaznych
dtvodu.

6.3. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

6.4. V pripad¢ akci konanych mimo skolu je rodi¢ povinen si zaka vyzvednout pfed zacatkem

ro~vr

nebo po skonceni akce. Pfesouvani zakt do jinych oddé€leni a navySovat kapacitu neni mozné.

6.5 Z4k je povinen ucastnit se zdjmovych Cinnosti, do kterych byl fadné zdkonnym zastupcem
ptihlasen. Nepfitomnost v zajmovém Utvaru omlouva rodi¢ pisemné.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

1. pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti i€astnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

2. ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan ¢innosti.
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Grazii a zdznamy o Grazech déti, zaki a studentd,

N o g &~ w

dochazkovy sesit pro nepravidelnou dochazku.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. Rad nabyva uginnosti dnem:1.9.2020
24.8. 2020 Mgr. Daniela Miklova



