Zakladni skola Valasské Mezitici, Vyhlidka 380, okres Vsetin, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Daniela Miklova feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9.2021

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani,
ve znéni pozdgjsich predpisti. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné& zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
DruZina miiZe vykonavat ¢innost pro U€astniky, nebo ti€astniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna (feditelské volno, podzimni prazdniny, jarni prazdniny).

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Préva a povinnosti t¢astnikl ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakti*), jejich zdkonnych zastupcii
a pedagogickych pracovnikii jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,



d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dtivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v

téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chovéa slu$né k dospélym i jinym zakam skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuji Skolni fad Skoly a uceben.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé napf. piti energetickych napoji, koufeni, uzivani omamnych latek apd.

1.5 Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zika ve $kole /postup dle $kolniho fadu,
pokud je zaky vyzvednut z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni /predavajici/
ucitel.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Uvolnéni z denni &innosti SD jen na zakladé pisemného sdéleni zadkonného zastupce nebo osobnim
vyzvednutim zaka.

1.6 Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Gtoky zaka vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost
orgéanu socialné-pravni ochrany déti, zak mize byt vyloucen ze zdjmového vzdélavani.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zaki, nebo zakonnych zastupcl
zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skolni
druzing.

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,



d) volit a byt voleni do $kolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na
né nemaji zdkonny nérok, nepottebné tdaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PiihlaSovéani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O pfijeti G€astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlaSky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli t€astnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu tcastnika z druziny.

A/ K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti ve Skolni druzing jsou pfijimani Zaci 1
— 5. ro¢niku do stanovené kapacity.

B/ Zatazuji se na zakladé pfihlasky a to nejdéle na dobu ptisluSného Skolniho roku.

C/ ZAci jsou piijimani podle véku postupné od prvni t¥idy do vyssich roénik.

D/ Na misto uvolnéné ve Skolni druziné¢ v priibéhu Skolniho roku bude pfijat zdk v potadi
nepfiijatych zaku.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a
leden az cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok — 250,- K¢.
2. 4 Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo od platy osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo



C) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

2.6. Pokud je urcitému ucastnikovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepiitomnost ve Skole a tplata se hradi.

Pokud na zaklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni Skoly, stanovi feditelka Skoly
uplatu pomérné€ ponizenou podle délky omezeni nebo preruSeni provozu, je-li délka omezeni nebo
preruseni provozu vice nez 5 dnti provozu.

2.7. Pro vstup do mimoskolniho pavilénu si zdkonny zastupce ¢i jiny doprovod koupi €ip v
kancelati Skoly, po ukonceni dochézky tento vrati.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.15h do 7.45 hodin, dalsi provoz od 11.40 — 16.30h

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky rodie Zzaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliluji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Oddéleni skolni druZiny se mohou z
organizac¢nich diivoda po 15 hoding spojovat.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejmeéna:

Odpocinkova forma — Zaci maji moznost odpoc¢inkovych, rekreacnich a z&djmovych ¢innosti;
umoziuje zakim piipravu na vyucovani /po hlavni ¢innosti, individudlng/

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zigastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této ¢innosti netcastni plny pocet zaka zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.



4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kolni druzin¢ i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci potadané skolni druzinou i Skolou zéci ihned ohlasi.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné¢ pouceni zakti v prvni den $kolniho roku a
dodate¢né poudeni zaki, kteii v prvni den chybéli, provedou o tom pisemny ziznam. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.

4.2 Viichni zaméstnanci $kolni druZiny jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ve skolni druzin€ jsou dodrzovana hygienicka pravidla.

4.3. Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad€ nédhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
prutahil vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1ékatskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pii tirazu poskytnou z4kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetieni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodict Zéka, ktery poskozeni zpisobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoZnosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socidlni péce.

5.2 Ztréaty véci hlasi Zaci ithned vychovatelce, sami dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Je nezadouci, aby zaci do $kolni druziny a klubu nosili cenné véci /napt. mobily, elektronicka
zafizeni ke hram apd. vychovatelka neni zodpovédna za ptipadnou ztratu.

6. Pravidla pro ucastniky ¢innosti

6.1. Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druzin€ se pouziji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.



6.2. Pokud 74k narusuje soustavné¢ Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

6.3. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

6.4. V pripadé akci konanych mimo $kolu je rodi¢ povinen si zaka vyzvednout pied zacatkem nebo
po skonceni akce. Presouvani zakl do jinych oddéleni a navySovat kapacitu neni mozné.

6.5 Zé4k je povinen ucastnit se zajmovych ¢innosti, do kterych byl fadné zakonnym zastupcem
ptihlasen. Nepfitomnost v zajmovém Utvaru omlouva rodi¢ pisemné.

7. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazd a zaznamy o Grazech déti, zaku a studentt,

g) dochazkovy sesit pro nepravidelnou dochazku.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.
2. Rad nabyva u¢innosti dnem:1.9.2021

25.8. 2021 Mgr. Daniela Miklova
feditelka skoly



